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ПЕРЕЧЕНЬ
должностей, замещение которых связано с коррупционными рисками

1. Директор
2. Первый заместитель директора
3. Заместитель директора
4. Главный бухгалтер
5. Заместитель главного бухгалтера
6. Бухгалтер
7. Начальник отдела социальных выплат и администрирования базы данных
8. Заместитель начальника отдела социальных выплат и администрирования базы данных
9. Инспектор отдела социальных выплат и администрирования базы данных
10. Программист отдела социальных выплат и администрирования базы данных
11. Начальник отдела социальной поддержки льготников
12. Заместитель отдела социальной поддержки льготников
13. Инспектор отдела социальной поддержки льготников
14. Начальник отдела жилищных субсидий
15. Заместитель начальника отдела жилищных субсидий
16. Инспектор отдела жилищных субсидий
17. Начальник общего отдела
18. Заместитель начальника общего отдела \
19. Юрисконсульт общего отдела
20. Специалист по кадрам общего отдела
21. Специалист по охране труда общего отдела
22. Делопроизводитель общего отдела
23. Начальник отдела комплексного социального обслуживания населения
24. Заместитель начальника отдела комплексного социального обслуживания населения
25. Специалист по социальной работе отдела комплексного социального обслуживания 
населения
26. Диспетчер отдела комплексного социального обслуживания населения
27. Социальный работник отдела комплексного социального обслуживания населения
28. Начальник отдела приема и обращений граждан
29. Заместитель начальника отдела приема и обращений граждан
30. Инспектор отдела приема и обращений граждан
31. Члены приемочной комиссии по осуществлению приемки товаров, работ, услуг
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Коррупционно-опасные
полномочия

Наименование должности Типовые ситуации Степень риска 
(низкая, 
средняя, 
высокая)

Меры по минимизации 
коррупционного риска

О р ган и зац и я  д ея те л ь н о сти  
у ч р еж д ен и я

Д и р е к т о р ,
п е р в ы й  за м е с т и т е л ь
д и р е к т о р а ,
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
н а ч а л ь н и к и  о тд ел о в , 
гл а в н ы й  б у х га л те р

И с п о л ь зо в а н и е  св о и х  
с л у ж е б н ы х  п о л н о м о ч и й  п р и  
р еш ен и и  л и ч н ы х  в о п р о с о в , 
св я за н н ы х  с у д о в л е т в о р е н и е м  
м а т е р и а л ь н ы х  п о т р е б н о с т е й  
д о л ж н о с тн о го  л и ц а  л и б о  его  
р о д ств ен н и к о в  л и б о  и н о й  л и ч н о й  
за и н те р е с о в а н н о с ти

С р ед н яя И н ф о р м а ц и о н н а я  о тк р ы то сть  
д е я т е л ь н о с т и  у ч р еж д ен и я , 
р азъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам : 
об  о б я зан н о сти  н езам ед л и тел ь н о  
со о б щ и ть  д и р е к т о р у  о ск л о н ен и и  и х  к  
со в ер ш ен и ю  к о р р у п ц и о н н о го  
п р ав о н а р у ш ен и я ,
м ер  о т в етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й

П р и н яти е  н а  р аб о ту  
с о тр у д н и к а

Д и р е к т о р , п ер в ы й  
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
н а ч а л ь н и к  о б щ е го  о тд ел а , 
с п е ц и а л и с т  по  к а д р а м

П р е д о с тав л е н и е  не 
п р е д у с м о тр е н н ы х  за к о н о м  
п р еи м у щ е ств  (п р о тек ц и о н и зм , 
с е м ей ств ен н о сть ) п р и  
п р и н яти и  н а  р аб о ту

С р ед н я я Р а зъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м ер  
о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й . 
П р о в ед ен и е  с о б ес ед о в а н и я  п ри  
п р и е м е  н а  р аб о ту  н еск о л ь к и м и  
л и ц ам и

О с у щ ес тв л ен и е  зак у п о к , 
зак л ю ч ен и е  к о н тр ак то в , 
д о го в о р о в  на п о ставк у  
то в ар о в ,
вы п о л н ен и е  раб от , о к азан и е  
у с л у г  для н у ж д  У ч р еж д е н и я

Д и р е к т о р , п е р в ы й  
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
гл а в н ы й  б у х гал тер , 
за м е с т и т е л ь  гл ав н о го  
б у х га л т е р а , ю р и ск о н су л ь т ,

- Р а с с т а н о в к а  м н и м ы х  п р и о р и тето в  
по п р ед м ету , о б ъ ем а м , ср о к ам  
у д о в л е тв о р е н и я  п о тр еб н о с ти ;
- н ео б о сн о в а н н о е  за в ы ш е н и е  
(за н и ж е н и е) ц ен ы  о б ъ е к т а  зак у п о к ;
- н ео б о сн о в а н н о е  у с л о ж н е н и е

С р ед н я я С о б л ю д ен и е  тр еб о в ан и й  
Ф ед ер а л ьн о го  зак о н а  "О  к о н тр ак тн о й  
си сте м е  в сф ер е  за к у п о к  то в ар о в , 
раб от , у с л у г  д л я  о б есп еч ен и я  
го су д ар с тв е н н ы х  и  м у н и ц и п ал ьн ы х  
н уж д " о т  05 .0 4 .2 0 1 3  N  44 -Ф З .
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ч лен ы  п р и е м о ч н о й  
к о м и с с и и  п о  
о с у щ е с т в л е н и ю  п р и е м к и  
т о в а р о в ,  р а б о т ,  у с л у г

(у п р о щ е н и е ) п р о ц ед у р  о п р ед ел ен и я  
п о став щ и к а ;
- о тк а з  о т  п р о ве д е н и я  
м о н и т о р и н га  ц ен  н а то в ар ы  и 
у сл у ги ;
- п р ед о став л ен и е  зав ед о м о  л о ж н ы х  
с в е д е н и й  о п р о в е д е н и и  м о н и то р и н га  
ц е н  н а  т о в а р ы  и услуги ;
- о к а за н и е  н еп р ав о м ер н о го  
п р е д п о ч т е н и я  ю р и д и ч еск и м  ли ц ам  
п р и  п р о в е д е н и и  п р о ц е д у р ы  зак у п к и  
т о в а р о в , р а б о т  и  усл у г;
- р азм е щ е н и е  зак азо в  
о тв е тс тв е н н ы м  л и ц о м  н а  п о став к у  
т о в а р о в  и  о к а зан и е  у сл у г  из 
о гр а н и ч е н н о го  ч и с л а  
п о с т а в щ и к о в  и м ен н о  в то й  
о р га н и за ц и и , р у к о в о д и тел ем  
к о то р о й
я в л я е т с я  его  р о д ств ен н и к ;
- з а к л ю ч е н и е  д о го в о р о в  без 
с о б л ю д е н и я  у ста н о в л ен н о й  
п р о ц е д у р ы ;
- н е о б о с н о в а н н о е  затя ги в ан и е  и ли  
у с к о р е н и е  п р о ц е с с а  о су щ еств л ен и я  
за к у п о к

О б е с п е ч е н и е  п р о зр ач н о с ти  
о с у щ е с тв л е н и я  зак у п о к , п р о в о д и м ы х  
у ч р е ж д е н и е м , п утем  о п у б л и к о в ан и я  
и н ф о р м ац и и  п о  к о н тр ак там  и  
д о го в о р а м  н а  В о р о н е ж ск о м  сай те  
g o sza k u p k i.g o v v rn .ru  и  н а 
О б щ е р о сси й ск о м  сай те  Е И С  
za k u p k i.g o v .ru  
Р а зъ я с н е н и е  р аб о тн и к ам : 
об  о б я зан н о сти  н езам ед л и тел ь н о  
с о о б щ и ть  д и р е к то р у  о ск л о н ен и и  и х  к 
со в ер ш ен и ю  ко р р у п ц и о н н о го  
п р ав о н а р у ш ен и я ,
м е р  о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й .

Р еги стр ац и я
м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и 
в ед ен и е б аз д а н н ы х  
и м у щ еств а  *

Г л ав н ы й  б у х гал тер , 
б у х гал тер , м а т е р и а л ь н о ­
о тв етств е н н ы е  л и ц а

-Н е с в о е в р е м е н н а я  п о стан о в к а  н а  
р е ги с т р а ц и о н н ы й  у ч ёт  
и м у щ е ств а ;
-у м ы ш л е н н о  д о ср о ч н о е  
с п и с а н и е  м а тер и ал ь н ы х  ср ед ств  и 
р а с х о д н ы х  м атер и ал о в  с 
р е ги с т р а ц и о н н о го  уч ёта ; 
-о т с у т с т в и е  р егу л яр н о го  
к о н т р о л я  н ал и ч и я  и 
с о х р а н н о с т и  и м у щ еств а

С р ед н я я О с у щ ес тв л ен и е  р егу л яр н о го  к о н тр о л я  
н ал и ч и я  и  со х р а н н о сти  и м у щ ества . 
О зн ак о м л ен и е  р аб о тн и к о в  с 
н о р м а ти в н ы м и  д о к у м ен там и , 
р егл ам ен ти р у ю щ и м и  в о п росы  
п р ед у п р е ж д ен и я  и п р о ти в о д ей ств и я  
кор р у п ц и и .
Р азъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м ер  
о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н ар у ш ен и й .
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П р и н я т и е  р е ш е н и й  об 
и с п о л ь зо в а н и и  б ю д ж етн ы х  
с р е д с тв

Д и р е к то р , п е р в ы й  
зам е с т и т е л ь  д и р е к т о р а , 
за м ести тел ь  д и р е к т о р а , 
гл ав н ы й  б у х га л те р

-Н е ц е л ев о е  и сп о л ьзо в ан и е  
б ю д ж етн ы х  ср ед ств

С р ед н я я П о д го то в к а  еж ем е ся ч н о го  о тч е та  об 
и сп о л н е н и и  б ю д ж е та  п о л у ч ате л я  
б ю д ж етн ы х  средств .
П р и в л е ч е н и е  к  п р и н яти ю  
р еш ен и й  н ач ал ьн и к о в  о тд ел о в  
У ч р еж д ен и я .
Р а зъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м ер  
о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й .

С о с т а в л е н и е , за п о л н ен и е  
д о к у м е н т о в , сп р аво к , 
о тч е т н о с т и

Г л а в н ы й  б у х гал тер , 
б у х гал тер , зам е с т и т е л ь  
гл ав н о го  б у х гал тер а , 
н ач ал ь н и к и  о тд ел о в , 
за м е с т и т е л и  н а ч а л ь н и к о в  
о тд ел о в , и н с п е к то р , 
с п е ц и а л и с т  п о  с о ц и а л ь н о й  
р аб о те , п р о гр ам м и ст , 
ю р и ск о н су л ь т , с п е ц и а л и с т  
по  о х р ан е  т р у д а , с п е ц и а л и с т  
по  к ад р ам , 
д е л о п р о и зв о д и те л ь , 
д и с п е тч е р , с о ц и а л ь н ы й  
р аб о тн и к

- И с к аж е н и е , со к р ы ти е  и ли  
п р ед о став л ен и е  зав ед о м о  л о ж н ы х  
св ед ен и й  в  о тч ётн ы х  д о к у м е н та х , 
с п р ав к а х  гр аж д а н а м , я в л я ю щ и х с я  
су щ еств ен н ы м  эл е м ен то м  
д е я т е л ь н о с т и  У ч р еж д е н и я

С р ед н я я С и с тем а  в и зи р о в ан и я  д о к у м е н то в  
о т в е т с т в е н н ы м и  л и ц ам и .
О р ган и зац и я  в н у тр е н н его  к о н тр о л я  за  
и сп о л н е н и ем  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  
св о и х  о б язан н о сте й , о сн о в ан н о го  н а  
м ех ан и зм е  п р о в е р о ч н ы х  
м ер о п р и яти й .
О зн ак о м л ен и е  р аб о тн и к о в  с 
н о р м ати в н ы м и  д о к у м е н та м и , 
р е гл а м е н ти р у ю щ и м и  в о п р о сы  
п р ед у п р е ж д ен и я  и п р о ти в о д ей ств и я  
к орруп ц и и .
Р азъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м ер  
о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й

О к азан и е  со ц и а л ь н ы х  у сл у г  
н асе л е н и ю

И н сп ек то р , с п е ц и а л и с т  по 
со ц и ал ьн о й  р аб о те , 
со ц и ал ь н ы й  р а б о т н и к

- П р е д о с тав л е н и е  м ер  со ц и ал ьн о й  
п о д д ер ж к и  с н ар у ш ен и ем  
д е й ств у ю щ его  за к о н о д а т е л ь с т в а

С р ед н я я О р ган и зац и я  в н у тр е н н его  к о н тр о л я  за  
и сп о л н е н и ем  р аб о тн и к ам и  
д о л ж н о с тн ы х  о б язан н о сте й , 
о сн о в ан н о го  н а  м ех ан и зм е  
п р о ве р о ч н ы х  м ер о п р и яти й . 
П р о в ед ен и е  р егу л я р н ы х  о б у ч а ю щ и х  
м ер о п р и яти й  по во п р о сам  
п р о ф и л а к ти к и  и п р о ти в о д ей ств и я  
кор р у п ц и и .
Р азъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м е р  
о тв етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й .
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О п л ата  т р у д а Д и р е к то р , п ер в ы й  
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
з а м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
гл ав н ы й  б у х гал тер , 
н а ч а л ь н и к и  о тд ел о в , 
с п е ц и а л и с т  по  к ад р ам

-О п л ата  р а б о ч е го  в р ем е н и  в п о лн о м  
о б ъ ём е  в сл у ч ае , к о гд а  с о т р у д н и к  
ф а к ти ч е с к и  о т су тс тв о в а л  н а 
р а б о ч е м  м есте

С р ед н я я О р ган и зац и я  к о н тр о л я  за  
д и с ц и п л и н о й  р аб о тн и к о в , 
п р ав и л ь н о сть ю  в ед ен и я  таб ел я . 
Р а зъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам  м ер  
о т в етств е н н о сти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й .

В ы п л аты  сти м у л и р у ю щ его  
х а р а к т е р а  р аб о тн и к ам  
у ч р еж д ен и я

Д и р е к то р , п е р в ы й  
за м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
з а м е с т и т е л ь  д и р е к то р а , 
гл а в н ы й  б у х гал тер , 
н ач а л ь н и к и  о тд ел о в

- Н е п р а в о м е р н о с т ь  
у ст а н о в л е н и я  в ы п л ат  
с ти м у л и р у ю щ е го  х а р а к т е р а

С р ед н я я К о м и с с и о н н а я  р а б о т а  по 
р ас см о тр е н и ю  и 
у с та н о в л ен и ю  в ы п л а т  
сти м у л и р у ю щ его  
х а р а к т е р а  д л я  р аб о тн и к о в  
у ч р еж д ен и я .
П р о в ед ен и е  р егу л я р н ы х  о б у ч а ю щ и х  
м ер о п р и яти й  по  в о п р о сам  
п р о ф и л а к ти к и  и  п р о ти в о д ей ств и я  
кор р у п ц и и .

П р е д с т а в л е н и е  и н те р есо в  
у ч р е ж д е н и я  в с у д е б н ы х  
о р га н а х  в л асти

Ю р и с к о н с у л ь т - Н е н а д л е ж а щ е е  и сп о л н е н и е  
о б я зан н о сте й  п р ед став и тел я  
у ч р е ж д е н и я  (п ас си в н ая  п о зи ц и я  п р и  
за щ и т е  и н те р есо в  у ч р е ж д е н и я ) с 
ц е л ь ю  п р и н яти я  р е ш е н и й  в п о л ь зу  
и н ы х  за и н т е р е с о в а н н ы х  л и ц  п р и  
п р ед с т а в л е н и и  и н те р есо в  
у ч р е ж д е н и я  в с у д е б н ы х  о р га н а х  
вл асти ;
- З л о у п о тр еб л ен и е  
п р ед о с т а в л е н н ы м и  п о л н о м о ч и я м и  
(в  о б м е н  н а  о б ещ а н н о е  
в о зн а гр аж д ен и е  о тк а з  о т  и с к о в ы х  
тр е б о в а н и й , п р и зн а н и е  и с к о в ы х  
тр е б о в а н и й , зак л ю ч ен и е  м и р о в о го  
со гл а ш е н и я  в н ар у ш е н и е  и н т е р е с о в  
у ч р еж д ен и я);
-В ы р а б о т к а  п о зи ц и и  п р е д с т а в л е н и я  
в су д е  и н те р есо в  у ч р е ж д е н и я , 
и сп о л ь зу я  д о го в о р е н н о с т ь  с

С р ед н я я О б яза тел ьн о е  заб л аго в р ем е н н о е  
с о гл ас о в а н и е  п р а в о в о й  п о зи ц и и  
п р е д став и тел я  у ч р е ж д е н и я  с 
д и р е к то р о м  у ч р еж д ен и я .

Р а зъ я сн ен и е  р аб о тн и к ам :
- о б я за н н о с ти  н езам ед л и тел ь н о  
со о б щ и ть  п р ед став и тел ю  н ан и м ател я  
о ск л о н ен и и  его  к  со в ер ш ен и ю  
к о р р у п ц и о н н о го  п р ав о н а р у ш ен и я ,
- о т в е тс тв е н н о с ти  за  со в ер ш ен и е  
к о р р у п ц и о н н ы х  п р ав о н а р у ш ен и й .
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у ч а с т н и к а м и  су д еб н о го  п р о ц е с с а

Х р а н е н и е  и  р ас п р е д е л е н и е  
м а тер и ал ьн о - т е х н и ч е с к и х  
р ес у р со в

М а т е р и а л ь н о  о тв етств е н н ы е  
л и ц а

У м ы ш л е н н о  д о с р о ч н о е  сп и сан и е  
м а те р и а л ь н о - т е х н и ч е с к и х  ср ед ств  и  
р а с х о д н ы х  м а тер и ал о в  с уч ета . 
О тс у тств и е  р егу л я р н о го  к о н тр о л я  
н ал и ч и я  и  с о х р а н н о с т и  т о в а р н о ­
м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й

С р ед н я я Р егу л я р н о е  п р о ве д е н и е  
и н в ен тар и за ц и и  т о в а р н о ­
м а тер и ал ь н ы х  ц ен н о с тей


