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(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных субъектов, персональные данные которых обрабатываются в учреждении.
Обезличивание персональных данных в учреждении не осуществляется.
В учреждении для автоматизированной обработки персональных данных применяются информационные системы персональных данных других операторов.
1.1. Обработка персональных данных в учреждении осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящими Правилами и законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
1.2. В учреждении к работе с персональными данными допускаются работники учреждения, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.
Правовым актом учреждения утверждается Перечень должностей работников учреждения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (далее – Перечень должностей).
Работники учреждения, замещающие должности, включенные в Перечень должностей, уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении. Обработка персональных данных либо доступ к персональным данным, за исключением общедоступных персональных данных, работниками учреждения, не уполномоченными на совершение таких действий с персональными данными в порядке, предусмотренном настоящими Правилами, в учреждении запрещены.
Общим отделом учреждения осуществляется ведение Перечня лиц, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении.
Ответственность за наличие у работников учреждения, полномочий осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении несет лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении.
Работники учреждения, уполномоченные осуществлять обработку персональных данных (либо осуществлять доступ к персональным данным) в учреждении, осуществляют обработку персональных данных как автоматизированным способом, так и без использования средств автоматизации или смешанным способом.
1.3. Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, возникающие при:
· организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
· обработке персональных данных, отнесенных в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне», к сведениям, составляющим государственную тайну.

2. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных

Для выявления и предотвращения нарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере персональных данных, в учреждении используются следующие процедуры:
2.1. Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.
2.2. Ознакомление работников учреждения, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), правовыми актами министерства социальной защиты Воронежской области и учреждения по вопросам обработки персональных данных.
Перед началом обработки персональных данных работники учреждения, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных, либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении, подписывают обязательство работника учреждения, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей (далее – обязательство прекратить обработку персональных данных), и предоставляют его в общий отдел учреждения.
Обработка персональных данных, за исключением общедоступных персональных данных, работниками учреждения до момента подписания обязательства прекратить обработку персональных данных запрещается.
Подписание работниками учреждения обязательства прекратить обработку персональных данных, предусмотренного настоящими Правилами, обеспечивает общий отдел учреждения.
2.3. Ограничение обработки персональных данных достижением цели обработки.
2.4. Соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки.
2.5. Осуществление обработки персональных данных в соответствии с принципами и условиями обработки персональных данных, установленными законодательством Российской Федерации в сфере персональных данных.
2.6. Недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
2.7. Обеспечение при обработке персональных данных точности персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях – актуальности по отношению к целям обработки персональных данных.
2.8. Соблюдение условий при хранении носителей персональных данных, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный доступ к ним, посредством принятия мер обеспечения безопасности, включающих:
2.8.1. Хранение бумажных и машинных носителей информации (магнитные и оптические диски, флеш-накопители, накопители на жестких магнитных дисках, твердотельные накопители и другие), содержащих персональные данные (далее – машинные носители персональных данных), только в помещениях, включенных в перечень помещений, в которых осуществляется обработка, в том числе хранение, персональных данных (носителей персональных данных) в учреждении, утвержденный правовым актом учреждения, в условиях, исключающих возможность доступа посторонних лиц к персональным данным, в закрываемых сейфах или шкафах (ящиках).
2.8.2. Резервное копирование персональных данных, содержащихся в информационных системах персональных данных, применяемых в учреждении, на резервные машинные носители персональных данных, которое осуществляется операторами соответствующих информационных систем персональных данных.
2.8.3. Раздельное хранение персональных данных, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных настоящими Правилами, на разных материальных носителях, которое обеспечивается структурными подразделениями учреждения, осуществляющими обработку персональных данных неавтоматизированным способом (без использования средств вычислительной техники).
2.8.4. Уничтожение персональных данных на машинных носителях персональных данных в случае их передачи (в том числе в составе технических средств) для их дальнейшей эксплуатации в другие структурные подразделения учреждения, а также при передаче таких машинных носителей персональных данных (в том числе в составе технических средств) на ремонт в сторонние организации, не имеющие права доступа к персональным данным, содержащимся на соответствующих машинных носителях персональных данных, или при выводе из эксплуатации (списании) указанных машинных носителей персональных данных (в том числе в составе технических средств), осуществляется администратором информационной безопасности учреждения.
2.9. Принятие мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, применяемых в учреждении.

3. Цели обработки персональных данных

Реализация прав граждан, их интересов, государственных гарантий в сфере социальной защиты и поддержки, оказание социальных и иных услуг, оказание бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан, социального обслуживания населения на территории Воронежской области, участие в оказании государственных и иных услуг, в осуществлении государственных и иных функций в соответствии с возложенными полномочиями, осуществление мероприятий по социальной реабилитации и абилитации граждан, адаптивной физической культуры.
3.1. Ведение кадрового делопроизводства, реализация задач по профилактике коррупционных правонарушений.
3.2. Ведение бюджетного учета.
3.3. Ведение воинского учета и бронирования граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации и работающих в учреждении.
3.4. Обеспечение рассмотрения устных и письменных обращений, поступивших в учреждение.
3.5. Взаимодействие с комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав, с органами опеки и попечительства, другими органами и учреждениями по реализации мер безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

4. Содержание обрабатываемых персональных данных

4.1. Работниками учреждения, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении, допускается обработка персональных данных всех категорий, которые обрабатываются в учреждении.
4.2. Содержание обрабатываемых персональных данных для каждой цели обработки персональных данных определено Перечнями персональных данных, обрабатываемых в учреждении в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием государственных услуг и осуществлением государственных и иных функций.

5. Категории субъектов персональных данных

5.1. В учреждении обрабатываются персональные данные следующих субъектов персональных данных:
5.1.1. Граждан, претендующих на получение мер социальной поддержки, оказание социальных и иных услуг, оказание бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан, социального обслуживания населения на территории Воронежской области, обработка персональных данных которых осуществляется в соответствии с возложенными полномочиями, осуществление мероприятий по социальной реабилитации и абилитации граждан, и адаптивной физической культуры.
5.1.2. Лиц, замещающих или ранее замещавших должности в учреждении, и их близких родственников (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруги (супруга), в том числе бывшей (бывшего), супруги братьев и сестер, братьев и сестер супругов.
5.1.3. Лиц, претендующих на замещение вакантных должностей в учреждении и их близких родственников (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруги (супруга), в том числе бывшей (бывшего), супруги братьев и сестер, братьев и сестер супругов.
5.1.4. Граждан, направивших устное и (или) письменное обращение, поступившее в учреждение.
5.1.5. Членов семей, находящихся в социально опасном положении.
5.1.6. Несовершеннолетних детей, находящихся в трудной жизненной ситуации и в социально опасном положении.
5.2. Категории субъектов персональных данных для каждой цели обработки персональных данных определяются Перечнями персональных данных, обрабатываемых в учреждении в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с участием в оказании государственных услуг и осуществлении государственных и иных функций в соответствии с возложенными полномочиями.
5.3. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных», получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных данных учреждения обеспечивается работниками учреждения.
Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных учреждением, полученные в письменной форме, хранятся в структурных подразделениях учреждения, осуществляющих сбор персональных данных, в течение 5 лет с даты прекращения обработки персональных данных соответствующих субъектов персональных данных.
Ответственность за наличие согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении.

6. Сроки обработки и хранения персональных данных

6.1. Сроки обработки и хранения персональных данных в учреждении определяются правовыми актами, регламентирующими порядок их сбора и обработки.
В случае, если правовыми актами конкретный срок обработки и хранения персональных данных не установлен, то их обработка осуществляется до достижения цели обработки персональных данных или утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных.
6.2. Срок хранения персональных данных в электронном виде должен соответствовать сроку хранения персональных данных на бумажных носителях, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
6.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных учреждением обработка соответствующих персональных данных в учреждении должна быть прекращена, если учреждение не вправе осуществлять обработку таких персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.

7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований

7.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты такого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя, либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
7.2. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими Федеральными законами.
7.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных, либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими Федеральными законами.
7.4. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2-11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
7.5. Учреждением осуществляется контроль и отбор по истечении срока хранения, установленного законодательством Российской Федерации, обрабатываемых персональных данных, содержащихся на бумажных и машинных носителях персональных данных, в том числе в информационных системах персональных данных, подлежащих уничтожению.
7.6. Уничтожение персональных данных, срок хранения которых истек, производится работниками учреждения, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении, по решению руководителя учреждения, а также оператором информационной системы персональных данных (в случае внесения персональных данных в информационную систему).
7.7. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных (учреждение) осуществляет блокирование таких персональных данных (или обеспечивает их блокирование, если обработка осуществлялась по поручению оператора) и уничтожение (обеспечивает уничтожение, если обработка осуществлялась по поручению оператора) персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.
7.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, производится способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).
7.9. В учреждении уничтожение бумажных носителей персональных данных осуществляется с использованием уничтожителей бумаги (шредеров), сжиганием, механическим уничтожением, сдачей предприятию по утилизации вторсырья или иным способом с фиксированием сведений в локальном акте.
Уничтожение персональных данных на машинных носителях персональных данных осуществляется с использованием средств гарантированного удаления информации или путем физического разрушения машинного носителя персональных данных, исключающего дальнейшее восстановление информации.
Уничтожение персональных данных, внесенных в информационные системы персональных данных, применяемых в учреждении, осуществляется оператором информационной системы персональных данных (в случае внесения персональных данных в информационную систему).
7.10. [bookmark: _GoBack]В целях реализации меры, предусмотренной подпунктом 2.8.4 настоящих Правил, структурные подразделения учреждения направляют письменную заявку администратору информационной безопасности на уничтожение персональных данных на машинном носителе персональных данных (физическое разрушение машинного носителя персональных данных).
В срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты поступления заявки, структурному подразделению учреждения, подавшему заявку на уничтожение персональных данных, направляется уведомление в письменной форме, содержащее результаты уничтожения персональных данных на машинном носителе персональных данных (физического разрушения машинного носителя персональных данных), к которому прилагается соответствующий машинный носитель персональных данных (в случае если машинный носитель персональных данных не подвергался физическому разрушению).
7.11. Подтверждение уничтожения персональных данных осуществляется в соответствии с Требованиями к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденными приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных».
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7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;
8) информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче персональных данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению руководителя учреждения либо лица его замещающего, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
10)  информацию о способах исполнения учреждением обязанностей, установленных в соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
11)  иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
3. Субъект персональных данных вправе требовать от учреждения уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
4. Сведения, предусмотренные пунктом 2 настоящих Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных учреждения в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
5. Сведения, предусмотренные пунктом 2 настоящих Правил, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю учреждения в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления учреждением в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен содержать:
1) номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
2) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в правоотношениях с учреждением (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в учреждении;
3) подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Учреждение обязано сообщить в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления учреждением в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
7. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя учреждения обязано дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления учреждением в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
8. Учреждение обязано предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, учреждение обязано уничтожить такие персональные данные. Учреждение обязано уведомить субъект персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
9. В случае если сведения, предусмотренные пунктом 2 настоящих Правил, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе повторно обратиться в учреждение или направить повторный запрос в целях получения сведений, предусмотренных пунктом 2 настоящих Правил, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен законодательством Российской Федерации или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
10. Субъект персональных данных вправе повторно обратиться в учреждениеили направить повторный запрос в целях получения сведений, предусмотренных пунктом 2 настоящих Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 9 настоящих Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 5 настоящих Правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
11. Учреждение вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 9 и 10 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным.
12. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе в случаях, предусмотренных частью 8 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
13. Учреждение обязано сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления учреждением в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
14. Ответственность за соблюдение правил рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных в учреждении возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении.
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[image: 2025-10-06_14-42-56_winscan_to_pdf_5]                                                                                                                            учреждения и доводится до структурных подразделений учреждения, в которых запланировано проведение плановой проверки, не менее чем за 14 рабочих дней до даты начала проверки.
2.2. Внеплановые проверки условий обработки персональных данных проводятся на основании поступившего в учреждение письменного обращения субъекта персональных данных или уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о нарушениях обработки персональных данных по предложению лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в учреждении.
1. Проверки условий обработки персональных данных в учреждении осуществляются комиссией, образуемой правовым актом учреждения (далее – Комиссия) из числа работников учреждения, которые уполномочены осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении. При этом председателем Комиссии является лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении.
В проведении проверки не может участвовать работник учреждения, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.
2. Проведение внеплановой проверки организуется в течение пяти рабочих дней с даты поступления соответствующего обращения.
3. При проведении плановой проверки условий обработки персональных данных в учреждении должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:
· соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки персональных данных;
· соблюдение точности и при необходимости актуальности обрабатываемых персональных данных;
· соблюдение сроков обработки и хранения персональных данных;
· соблюдение порядка уничтожения персональных данных;
· соблюдение порядка доступа к персональным данным, включая наличие у работников учреждения полномочий осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к персональным данным в учреждении;
· соблюдение порядка доступа работников учреждения в помещения, в которых осуществляется обработка, в том числе хранение, персональных данных (носителей персональных данных) в учреждении;
· соблюдение требований при обработке персональных данных, осуществляемой неавтоматизированным способом;
· выполнение принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, применяемых в учреждении;
· проведение оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных учреждения.
4. Комиссия при проведении проверки условий обработки персональных данных в учреждении имеет право:
· запрашивать у работников учреждения соответствующих структурных подразделений учреждения, информацию, необходимую для реализации полномочий;
· вносить руководителю учреждения предложения по уточнению, блокированию или уничтожению неполных, избыточных, недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных в учреждении, а также прекращению обработки и уничтожения персональных данных в учреждении в случае достижения цели их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этой цели;
· вносить руководителю учрежденияпредложения о совершенствовании правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных в  учреждении, а также предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности работников учреждения, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в области персональных данных и документов, определяющих политику  учреждения в отношении обработки персональных данных, а также правовых актов  учреждения по вопросам обработки и защиты персональных данных;
· вносить руководителю учреждения предложения по приостановлению или прекращению обработки персональных данных в учреждении, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации.
5. Членами комиссии должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных, которые стали известны в ходе проведения проверки условий обработки персональных данных в учреждении.
6. Плановая проверка условий обработки персональных данных в учреждении должна быть завершена не позднее чем через 30 календарных дней со дня принятия решения о ее проведении. Внеплановая проверка должна быть завершена не позднее чем через 15 календарных дней со дня принятия решения о ее проведении.
7. Решение Комиссии считается правомочным, если оно принято не менее чем половиной ее членов. Решение оформляется заключением Комиссии, которое должно содержать результаты проведенной проверки и меры, необходимые для устранения выявленных нарушений.
В случае несогласия с принятым решением каждый член Комиссии вправе изложить в письменном виде свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к заключению Комиссии.
8. По результатам проведенной проверки условий обработки персональных данных в учреждении лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении, докладывает руководителю учреждения о результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений.
9. По существу вопросов, поставленных в обращении субъекта персональных данных или уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении, в течение 5 рабочих дней со дня окончания проверки дает письменный ответ заявителю.
10. Ответственность за соблюдение настоящих Правил возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в учреждении.
28
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	1. Реализация прав граждан, их интересов, государственных гарантий в сфере социальной защиты и поддержки, оказание социальных и иных услуг, оказание бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан, социального обслуживания населения на территории Воронежской области, участие в оказании государственных и иных услуг, в осуществлении государственных и иных функций в соответствии с возложенными полномочиями, осуществление мероприятий по социальной реабилитации и абилитации граждан, адаптивной физической культуры
	Граждане, претендующие на получение мер социальной поддержки, оказание социальных и иных услуг, оказание бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан, социального обслуживания населения на территории Воронежской области, обработка персональных данных которых осуществляется в рамках оказания государственных услуг и осуществления государственных и иных функций в 
соответствии с возложенными полномочиями,
осуществление мероприятий по социальной реабилитации и абилитации граждан, адаптивной физической культуры
	Фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; доходы; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер лицевого счета; профессия; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости; данные документа, подтверждающего право на меры социальной поддержки; сведения об установлении инвалидности; награды и знаки отличия; сведения о составе семьи; сведения о жилищных условиях; сведения о предоставленных мерах социальной поддержки, информация о льготном статусе, банковские реквизиты; данные, подтверждающие государственную регистрацию брака (расторжение брака), данные, подтверждающие государственную регистрацию рождения (усыновления); прежние фамилия, имя, отчество, дата и причина изменения; сведения об имуществе, данные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния; данные свидетельства об усыновлении; сведения из документов, выданных (оформленных) в ходе гражданского судопроизводства, в том числе решения судов общей юрисдикции; сведения из документов, являющихся основанием для вселения в жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи; данные подтверждающие факт вынужденного переселения, связанного с репрессиями; сведения о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества; сведения о наличии/отсутствии жилых помещений в собственности; сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем; сведения, подтверждающие право на дополнительную площадь жилого помещения, сведения об отсутствии земельного участка, предоставленного исполнительными органами государственной власти или органами местного самоуправления для индивидуального жилищного строительства на праве собственности или аренды после введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; данные документа об установлении отцовства (серия, номер, кем выдан); размер пенсии, сведения о работе; сведения об удостоверении к медали; сведения о пребывании в фашистском концлагере; наградные документы; сведения о гибели (смерти) военнослужащего; сведения из заключения военно-врачебной комиссии; сведения о том, что семья не состоит на профилактическом учете как неблагополучная; сведения из акта обследования материально-бытового положения семьи; иные персональных данные необходимые для достижения цели

	2. Ведение кадрового делопроизводства, реализация задач по профилактике коррупционных правонарушений
	Лица, замещающие или ранее замещавшие должности в учреждении и их близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.
Лица, претендующие на замещение вакантных должностей в учреждении и их близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.
	Фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; доходы; адрес электронной почты; адрес места жительства; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, образование; ученая степень, информация о владении иностранными языками; информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору; факты биографии, сведения о пребывании за границей; фотография; информация об оформленных допусках к государственной тайне; сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия; сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; информация о ежегодных оплачиваемых отпусках; учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; состав семьи (степень родства, фамилия, имя, отчество, год, число, месяц и место рождения, место работы, домашний адрес); сведения о наличии (отсутствии) дисциплинарных взысканий; сведения из налоговой инспекции о том, что не включен в перечень не дисквалифицированных лиц; справка об отсутствии привлечения к административной ответственности за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача

	3. Ведение бюджетного  учета
	Лица, замещающие или ранее замещавшие должности в учреждении, и их близкие родственники (дети).
	Фамилия, имя, отчество; дата рождения; доходы; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер лицевого счета; реквизиты для перечисления заработной платы и других выплат, предусмотренных законодательством, справки о доходах; карточки налогового учета, карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов; информация об исполнении обязательств по исполнительному листу; информация о листке нетрудоспособности, информация о ежемесячном денежном содержании по каждому работнику

	4.Ведение воинского учета и бронирования граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации и работающих в учреждении
	Лица, замещающие должности в учреждении.
	Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; должность; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании

	5.Обеспечение рассмотрения устных и письменных обращений, поступивших в учреждение
	Граждане, направившие устное и (или) письменное обращение, поступившее в учреждение.
	Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; почтовый адрес, иные персональные данные, которые гражданин прилагает к обращению

	6. Взаимодействие с комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав, с органами опеки и попечительства, другими органами и учреждениями по реализации мер безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	Члены семей, находящихся в социально опасном положении.
Несовершеннолетние дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации и в социально опасном положении.
	Фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес места жительства; номер телефона; социальное положение; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; сведения о состоянии здоровья; сведения об установлении инвалидности; сведения о жилищных условиях; данные свидетельства об усыновлении; сведения из документов, выданных (оформленных) в ходе гражданского судопроизводства, в том числе решения судов общей юрисдикции; данные документа об установлении отцовства (серия, номер, кем выдан); сведения о том, что семья состоит (не состоит) на профилактическом учете как неблагополучная; сведения из акта обследования материально-бытового положения семьи; иные персональные данные, необходимые для достижения цели
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VYTBEPXIEHBI

npukasom KYBO «YC3H
JIuckuHCKOTO paoHay

or 44 04, 2054Ne_ P2/ 0%

IPABIJIA
PACCMOTPEHMS 3ATIPOCOB CYBBEKTOB ITEPCOHAJIBHBIX
JTAHHBIX WJIM UX IPEJCTABUTEJIEN B KYBO «YC3H
JIMCKUHCKOI'O PAMTOHA»

1. Hacrosimumu  IlpaBmiamMu — ompemensercss HOPANOK — PacCMOTPEHHs
3alpocOB CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX NAHHBIX WM HX npencrasutenei 8 KYBO
«YC3H Jluckunckoro paiona»

2. CyOBeKThl TEPCOHAIBHBIX [AHHBIX B COOTBETCTBHH CO cTaTheil 14
DenepanbHoro 3akona ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcOHATbHBIX HAHHBIX)
HMEIOT MpaBo Ha moNydeHwe wuHpOpManuy, Kacaomeiica o0paloTkH HX
[EPCOHAIBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCIIE COAEPIKaIIEeH:

1) moarsepxzaeHue (akTa 06pabOTKH NEPCOHANBHBIX NAaHHBIX;

2) mpaBOBbIE OCHOBAHMUS ¥ 11eJH 00PabOTKY IEPCOHANBHBIX NAaHHBIX;

3) menM W OpPEMEHsEMble B YUPEKACHHH CHOCOOBI  00paboTKm
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;

4) HaMMEHOBAaHHME W MECTO HAXOXKICHHS YUPEIKICHHSA, CBEICHHA O JIHIAX (32
HCKIIOUCHAEM  pPA0OTHHKOB  YYPEKACHHS, KOTOphlE HMEIOT JOCTYyn K
MEPCOHAIBHBIM JIQHHBIM HJIM KOTOPHIM MOTYT OBITh DaCKpBITH HEPCOHAIbHBIE
JaHHbIE HA OCHOBAaHMM [OrOBOpPAa C YUPEKACHHEM WIIH HAa OCHOBAHMH
(hemepaJIbHOTO 3aKOH2,

5) obGpabarsiBaeMbie TIePCOHAIBHBIE JTaHHEBIE, OTHOCSIIHECS K
COOTBETCTBYIOIEMY CYOBEKTY IIEPCOHAIBHBIX IAaHHBIX, HICTOYHHUK MX MOIYdYEHHS,
€CId  MHOM MOPSIIOK TPEACTaBJICHHS TaKMX IEPCOHATBHBIX MaHHBIX HE
PERYCMOTpPeH eepaibHbIM 3aKOHOM;

6) cpoku 00pabOTKM MEePCOHAJIBHBIX MAHHBIX, B TOM YHCIE CPOKH HX

XPaHCHHUS,
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VTBEPX/IEHBI

ITpukasoM Ka3eHHOTO yupexIeHus
Boponexckoit o6nactu
«YTIpaBIIeHne COLMANBHOI 3aIHTEI
Hacenenust JIuckuHCKoro paitonan

o« 9 [y 20241. Ne Z0/O]]

IIPABUJIA
OCYIIECTBJIEHHSI BHYTPEHHETO KOHTPO.ISI COOTBETCTBHSI
OBPABOTKH NEPCOHAJIbHBIX TJAHHBIX TPEBOBAHUSIM K
3AIIATE MEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX, YCTAHOBJIEHHBIM
®ENEPAJIBHBIM 3AKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX», IPHHSITHIMIB COOTBETCTBHH C
HUM HOPMATHBHBIMH ITIPABOBBIMUAKTAMH W HPABOBBIMHA
AKTAMH B KABEHHOM YYPEJK/IEHUNA BOPOHEXXCKOM OBJACTH
«YIIPABJIEHUE COITAAJIBHOM SAIIUTHI HACEJIEHHS
JINCKHHCKOI'O PAMIOHA»

1. Hacrosumamu Ipasunamu ompenensrorcs IIPOLEAYPhI, HalpaBIeHHBIE Ha
BRVBICHHC M TIPEAOTBpAIlCHHE HapyIICHHN 3aKOHONATENHCTBA POCCHICKOR
OQenepatumr B 061aCTH TIEpPCOHATBHBIX JaHHBIX, OCHOBAHHS, HOPANOK, (OPMBI T
METOIBI  IIPOBEAEHHsS — BHYTPEHHErO  KOHTPOISL  COOTBETCTBHS 06paboTku
TICPCOHANILHEIX NAHHBIX TPEGOBAHMSM K 3aIlUTe TIepCOHANBHBIX JAHHbIX.

2.B memsix ocymiecTBIeHHS BHYTPEHHETO KOHTPOIIS COOTBETCTBHS 06paboTKM
TIEPCOHANBHEIX NAHHEIX yCTAHOBICHHBIM TPeGOBAHHSIM B KA3eHHOM Y4pexIeHun
Boponeskckoit o6nactu «Ynpasnenue COIMANBHOM 3aIUTHI HaceneHust JIMCKMHCKOro
palioHa» (mamee — YH4peX/IeHHe) OpPraHW30BHIBACTCS TNPOBEEHHE IUIAHOBLIX U
BHEILTAHOBEIX IIPOBEPOK YCII0BAH 06PaGOTKY TIepCOHANBHBIX AHHEIX.

2.1. TImawoBEle mpoBepKH yclnoBuid  06pabOTKH IePCOHANBHBIX MAHHBIX
TIPOBOAAITCA TIO DELICHUIO DYKOBOJMTENS yupEx/ICHHS (Haiee — IIAPEKTOP) 0
HPETIOKCHHIO JIUIA, OTBETCTBEHHOIO 32 OPTaHH3AIHIO 00pabOTKH IepCOHATBHEIX
NaHHBIX B yUPEeXICHUH, HEe PeKe OHOTO pasa B Lo/,

IInan  mpoBesenms  mIaHOBEIX TIPOBEPOK  YTBEPXKAAETCA  AMPEKTOPOM
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YTBEPXXJIEHbBI

IIPUKa30M Ka3eHHOI0
yuapexaeHns Boponexckoi
o6actu «YpaBieHue
COLMATBLHOH 3aIUThl HACETEHUS
JIuckuHCKOTO paiioHay

ot «J» gy 2024 1. Ne ZJ /01T

NEPEYHI

MEPCOHAJBHBIX TAHHBIX, OBPABATHIBAEMBIX B KASEHHOM
YUYPEXKAEHUU BOPOHEKCKOM OBJIACTHU «YIIPABJIEHUE
COLMAJBHOM 3AINNTHI HACEJEHUSI JUCKUHCKOI'O
PATIOHA» B CBSI3U C PEAJIU3AIIAEN CJIYKEBHBIX WA
TPYJOBBIX OTHOIIEHUI, A TAK)KE B CBSI3U C YYACTUEM B
OKA3AHUU T'OCYJAPCTBEHHBIX 1 MHBIX YCIIVT, B
OCYIIECTBJEHUU IT'OCYAAPCTBEHHBIX Ml MHBIX ®YHKIAN

Tlean o6paGoTku
MepCOHATBHBIX JAHHBIX

KaTeropus cy0bekTOB
nepcoHaJbHbIX JaHHBIX

Hepcoﬂﬂﬂbﬂble JaHHbIE

1

2

3

1. Peanusaius npap rpaxkias,
MX HHTEPECOB,
roCyapCTBEHHBIX TapaHTHi B
cepe colHanbHOM 3aIIUTE U
TOJIEPXKKH, OKa3aHHe
COLMANBHBIX ¥ MHBIX YCIIYT,
oxaszaHue OecriaTHO
IOPUANYECKOH TOMOILH
OTJIENBHBIM KaTeropHsM
rpakJaH, COUaIbHOro
06cTy)KMBaHKs HAaceNleHUs Ha
TeppuTOpHH BopoHexckoi
001aCTH, yJacTHe B OKa3aHHU
TOCYAapCTBEHHBIX U MHBIX
YCIIYT, B OCYLIECTBIEHUH
TOCYIapCTBEHHBIX M MHBIX
(yHKIHMIT B COOTBETCTBUHM C
BO3JIOXKEHHBIMH
TIOJIHOMOYHSIMH,
OCYIIECTBJICHHE MEPOIIPUATHH
10 COLUANbHOM
peabuiuranuy U abMINTaluK
rpak/iaH, aJfalTHBHON
(hU3HUECKOH KyJIBTYpBI

[paxkpaHe, npeTeHayIomue
Ha [OJTyYeHHE Mep
CONUANBHON MOJIEPIKKH,
OKa3aHHe COIMANBHBIX 1
MHBIX YCIYT, OKa3aHHe
GecruiaTHON I0pHAUYIECcKOH
MIOMOIIX OTHAEIBHBIM
KaTreropusM rpaxiaaH,
COIIMAIBHOI'O
o6ciTy)KIBaHUS HACEIEH s
Ha TEPPHUTOPUH
Bopouexckoii obnacti,
06paboTka NepcoHanbHBIX
JIaHHBIX KOTOPBIX
OCYIIECTBIIAETCA B paMKax
OKa3aHHs
roCyAapCTBEHHBIX YCIyT K
OCYILECTBIICHUST
rOCyapCTBEHHBIX ¥ HHBIX
(dyHKUHMiT B

COOTBETCTBHH C
BO3JI0)KEHHBIMH
TOJTHOMOYHSIMH,
OCYIIIECTBICHUE
MEepONPHATHH 110

DaMuIms, ¥Msl, OTUECTBO;
Jlata pOXKAEHHs; MECTO
POXIEeHUs; ceMeliHoe
TIOJIOJKEHHUE; COLMabHOe
TIOJIOXKEHNUE;
HUMYIIECTBEHHOE
TIOJIOXKEHUE; NOXOMIbI;
ajipec 31eKTPOHHOI
TIOUTHI; aipec MecTa
JKUTENbCTBA, ajgpec
perucTpanyu; HoMep
Tenedona; CHUJIIC; MHH;
TPXIAHCTBO; TaHHbIE
JOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIEr0
JIMYHOCTb; JAHHBIE
JIOKYMEHTa,
coziepiKalecs B
CBHIECTEILCTBE O
POXIEHUH, HOMep
JIMIEBOro CUeTa;
mpodeccus; OTHOMEHHE K
BOMHCKO# 00513aHHOCTH,
CBEIEHHUSI O BOUHCKOM
yuere; cBelleHHs 06
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VYTBEPXJIEHBL

IIpuxasoM ka3eHHOro
yupexznenus Boponexckoit
obacty «YIpaBieHue
COLMAJIBHOM 3aIlTUTHI HaCeIeHNUs
JIuckuHCKOro paifoHa»

ot « J9» 0% 2024 1. Ne ZJ/O]T

JOJKHOCTHBIE OBSI3AHHOCTH JIUIIA,
OTBETCTBEHHOI'O 3A OPTAHU3ALINIO OBPABOTKH
HNEPCOHAJIBHBIXJTAHHBIX B KASEHHOM YUYPEXJIEHUNA
BOPOHEJKCKOM OBJIACTHU «YIIPABJIEHHUE COIMAJBHOM
3AIIATHI HACEJIEHUS JUCKHHCKOT' O PAVTOHA»

B cooTBETCTBHH C IIPaBOBEIM aKTOM Ka3eHHOTO yUpexaeHus] BOpOHEKCKOM
obmacTu «YTpaBIeHHE COLHMATBHON 3aIUTHl HaceneHus: JIMCKUHCKOro paiionay
(mamee — yupexxneHHe) pabOTHHK YUPEXKIEHHWSA WCIONHAET OOA3aHHOCTH
OTBETCTBEHHOTO 33 OpPraHM3alMi0 O00pabOTKM IEpPCOHANBHBIX JAHHBIX B
YUYPEXIEHUH, B TOM YUCIIE:

— ofecrieunBaeT yBe[OMIEHHE YIOTHOMOYEHHOIO OpraHa IO 3alluTe IpaB
CyOBEKTOB NEPCOHANBHBIX NaHHBIX 06 06paGoTke (0 HAMEpEHWH OCYIIECTBIIATH
00paboTKy) MepCOHANBHBIX [aHHBIX, W3MEHEHHH CBEJEHMH, YKa3aHHBIX B
YBEIOMJIEHHH, UK O IPEKpalieHuH 06paboTKH [IEPCOHANBHBIX JAHHBIX;

— OpraHW3yeT ¥ KOHTPOIMPYeT pa3paboTKy, a Takke MONIEPKaHHE B
aKTyaJlbHOM COCTOSHUM NOKYMEHTOB, ONPENEIIIIONMINX IIOIUTHKY YUPEKICHHS B
OTHOIIEHHH 00pabOTKHU IePCOHANBHBIX JAaHHBIX, IPABOBBIX aKTOB yUPEkKICHHS MO
BompocaM 00pabOTKH IIepCOHAIBHBIX [AHHBIX, a TAKKE YCTAHABIMBAIOIIUX
[POLeNyphl, HANpaBleHHbIE Ha IIPENOTBPAIlEHME U BEHISBIECHHE HapyLIEHHi
3aKOHOJaTeNnbCTBa Poccmiickoli Denepanuu, yCTpaHeHHWE MNOCIENCTBHA TaKmX
HapyIIEeHHH;

— obecreunBaeT O3HAKOMIIEHHE PAGOTHUKOB YUPEXACHHS, HETIOCPEICTBEHHO

OCYIIECTBIIAIOIINX 06]38_601‘1(}’ NIEPCOHAIBHBIX  OAaHHBIX, C IIOJIOXXKECHUSIMU
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)

3aKoHOMaTeNbCTBa Poccuiickoli Menepaluu 0 MEPCOHATBHBIX NAHHBIX (B TOM
ypcie ¢ TPeGOBAHMAME K 3alliTe IePCOHANBHBIX NAHHBIX), IPABOBBIMHA AKTAMH
YApEKIEHHS IO BONPOcaM 06pabOTKY IePCOHATBHBIX TaHHBIX U (1K) OpraHu3yeT
obyueHre pabOTHHKOB yUPEeXKIECHHUSL;

— OCyIIeCTBJISIET BHYTPEHHUI KOHTPOIb 32 COOIIOIEHMEM YUPEKICHHEM K
paboTHUKAMH  YUpEXKAEHHs 3aKOHOJATeNbcTBa PoccuiCKor Oenepau 0
HepCOHANBHBIX [aHHBIX, B TOM dYHCJe TpeOOBaHWH K 3allUTe MNEPCOHATBHBIX
TAHHBIX, JOKYMEHTOB, OIpEACISIONMX INOJIUTUKY YUPEKISHHA B OTHONICHAN
06pabOTKH IepCOHANBHBIX JIAHHBIX, 4 TAK)Ke MPABOBBIX aKTOB YUPEKIEHHS MO
BOIpocaM 06paBOTKU TepCOHANBHBIX JaHHEIX B CooTBeTCTBHH C IlpaBmmamu
OCYIIECTBIEHHS] BHYTPEHHETO KOHTPOII COOTBETCTBHS 00pabOTKH IePCOHANBHBIX
NIaHHBIX TpeOOBAaHMSAM K 3alllUTe IIePCOHANBHBIX JAHHBIX, YCTaHOBJICHHBIM
DesiepanbHBIM 3aKOHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHalbHEIX HaHHBIXY,
NpUHATEIME B COOTBETCTBAM C HHUM HOPMATHBHBIMM IIPABOBBIMH aKTaMH U
IpaBOBEIMA ~ AKTAMH  Ka3eHHOTO  Y4pexieHus Bopomexckoif — obmactu
«YTpaBieHne COUMATBHON 3aIUTH! HaceneHus JINCKAHCKOTO paiioHa);

— OPraHM30BHIBAET TpUEM M 06PaGOTKy ObpareHmi M 3ampocoB CyOBEKTOB
MEePCOHANBHBIX JaHHBIX WM WX TpefcTaBUTeNel, IOCTyMMBIINX B yIpEXICHHE B
COOTBETCTBHH C YacCThIO 3 craThu 14 @enepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-
@3 «O mepcoHaNbHbIX JAHHBIX).

3a HeHajmexamiee HCIONHEHHE MM HEMCIOIHEHHWE BO3JIOXEHHBIX
JIOJUKHOCTHBIX ~ OOs3aHHOCTel, CBSI3aHHBIX C  BBINONHEHHEM TpeGoBaHMA
3aKoHOATeNbCcTBa Poccuiickoil Peziepanuy B 0071aCTH TEPCOHANBHBIX JAHHBIX,
OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHH3allMIo OOpaOOTKM MNEPCOHANBHBIX [aHHBIX HeceT
OTBETCTBEHHOCTb,  IIPELYCMOTPEHHYIO  3aKOHOAATeNBCTBOM  Poccumiickoi

Denepanum.
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VTBEPXIEHA
npukazom KYBO «YC3H

JluckuHCKOTO paioHay
o1f9. 04 .20Ne_ FE/ D55

THUITIOBASI ®OPMA
OBSI3ATEJIbCTBA PABOTHUKA
KA3EHHOT'O YYPEXKJIEHWS BOPOHEKCKOI OBJIACTH
«YTIPABJIEHUE COITMAJIBHOM 3AIMTHI HACEJIEHUS
JIMCKUHCKOI'O PAMMOHA»
(KYBO «YC3H JUCKUHCKOT'O PAIIOHAY),
HENMOCPEICTBEHHO OCYIIECTBJISIOIIEIO OBPABOTKY
MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX, B CJIVUAE PACTOPXKEHUSA C HUM
CJIYKEBHOI'O KOHTPAKTA (KOHTPAKTA) HJIA TPYJIOBOT'O
JIOTOBOPA MMPEKPATHUTH OBPABOTKY IMTEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX,
CTABIIMX U3BECTHBIMUA EMY B CBSI3M C NCIIOJTHEHAEM
JOJIKHOCTHHIX OBSI3AHHOCTEN

A, >

(haMITHSL, HMsL, OTIECTBO (IMPH HATHYMH)

3aMemaomnmii(as) JI0JDKHOCTH B

KYBO «YC3H Jluckunckoro paitonay (zaee — yapexicHue), MpeynpexaeH(a) o ToMm,
UTO Ha IEPUOJI UCTIONHEHILT MHOH NOJDKHOCTHBIX 00A3aHHOCTEH (BBIIONHEHHUS paGOTE)
O 3aMEIAeMOl JI0/UKHOCTH MHE TPENOCTABIEH NOCTYI K IEPCOHANBHBIM JAHHBIM,
06paGaThIBACMEIM B yIpesKICHIH.

Hoxreepapato, uto s mpouHdopMupoBar(a) o (axTe o6paboTku  MHOM
HEePCOHAIBHBIX JIaHHEIX, obpaboTka KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS KaK
HEaBTOMATU3UPOBAHHBIM, TAaK U aBTOMATH3MPOBAHHEIM CIOCOGAMH, KAaTETOPHAX
00pabaThIBACMBIX [EPCOHANBHBIX JAHHBIX, @ TAIOKE 006 OCOGEHHOCTAX M IPABHIIAX
OCYIIECTBIICHIS TaKoll 00paGOTKH, yCTAHOBIECHHBIX (e/iepallbHEIM 3aKOHOATEIECTBOM,
TIPABOBEIMHU aKTAMH YUIPEIKIEHHS,

Hacrosmmm 106poBoibHO NpuHIMaio Ha ce6s 0653aTeNnbCTBa:

- BBITIONHATE TpeOOBAHMA 3aKOHOMATENbCTBA Poccuiickoit Menepanuy B o6iacT
TICPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, & TAoKe JOKYMEHTOB, OTPE/IC/IOIIMX OIUTHKY YUPEK/ICHIS B
OTHOMICHHH 00pabOTKI I[IEPCOHATBHEIX JaHHBIX, [PABOBEIX AKTOB YUPEKACHHI IO
BoIpocam 06paboTKU ¥ 3aIUTH IEPCOHANBHBIX TaHHEIX;

- HE paclpoCTpansITh W He PACKPLIBATH TPETHUM JIHIAM, HE MMEIOIIUM IOCTYI K
TIEPCOHATBHBIM [IaHHBIM. [I€PCOHABHEIC JAHHEIE, CTABIINE U3BECTHEIMH MHE B CBSI3H C
UCTIOJIHEHHEM JIOJIKHOCTHBIX O0S3aHHOCTeH (BBIMOMHEHHEM PaGOTH), 3a HCKIIOYEHHEM

MOHUX COOCTBEHHBIX IIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX U 06IHGHOCTYHHBIX IIEPCOHAJIBHBIX JJaHHBIX;
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- He HCII0IB30BaTh MH(GOPMALMIO, COAEPIKAIILYIO TIEPCOHAIBHBIE JIaHHBIE, C LEIBI0
TOJTYYEHNUs BBITObI:

- IIpeKpaTuTh 00pafOTKY MEPCOHATBHBIX NAHHBIX, CTABIIMX M3BECTHBIMH MHC B
CB3H C MCIIOMHEHHEM IO/DKHOCTHEIX OGS3aHHOCTEH (BEINONHEHHEM PaboThl), Iocie
IIPEKpAITIeH s TIPABa Ha JOCTYII K IEPCOHATBHEIM JAHHBIM (B CIydae MepeBo/ia Ha HHYIO
JIOIDKHOCTB, HE TPEyCMATPHBAIOIIYIO 0GPAGOTKy NepCOHATBHEIX TAHHBIX MO0 JOCTY
K TEPCOHAIBHBIM [aHHBIM, WIA B Clydae PEKpalleHus CITy’KeOHOr0  KOHTpPaKTa
(Tpy:OBOTO TOTOBOPA).

S mpemympex/eH(a) 0 TOM, YTO B Cilydyae HapyIIEHHS NAHHOTO 00s3aTensCTBa
Gymy npuBiedeH(a) K OTBETCTBEHHOCTH B  COOTBETCTBHM C JEeHCTBYIOIUM
3aKOHOZIATeLCTBOM Poccuiickolt Penepanyu.

B cootBeTcTBHE cO cratheil 7 deaeparbHOro 3akona or 27.07.2006 Ne 152- @3
«O TepcOHANBHBIX JAHHBIX» 5 yBEHOMIEH(a) O TOM, UTO IEPCOHAIBHBIC JAHHBIC
ABIIOTCS. KOH(UIEHIMATBHOH HHOpMaIHel, U s 0053aH(a) HE PaCKPHIBATH TPETHHM
JMmaM M He pAcIpOCTpAaHATh TePCOHAIbHEE JaHHBIe Oe3 coracksi CyGhekTa
EpCOHANBHEIX JAHHBIX, €CIIH HHOE He TIPElyCMOTPEHO (e/iepabHEIM 3aKOHOM.

TTonoxenus 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickoit deepaluu B 00IaCTH IEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, JOKYMEHTOB, OMpE/IE/IIONIX MOMUTHKY YUPENICHUS B OTHOMIEHI! 00paGoTki
IePCOHANBHEIX JTAHHBIX. MPABOBBIX AKTOB YUPENICHMS TO BompocaM 06paGoTku
3AIIATH TIEPCOHANBHBIX JAHHEIX, 4 TAKKE OTBETCTBEHHOCTH 33 HAPYINEHHe TPeOOBAHMA
depepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O MmepCOHANBHBIX NAHHBIX» MHE

Pa3bsACHCHBI.

«_» T
(nata) (moamucs) {pacmu(poBKa OANHCH)
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VTBEPXJIEHA
mpukazom KYBO «YC3H
JInckuHCKOro palioHa»

ot 04 74,20.2%: Ne_70/0%
TUIIOBASI @OPMA

OBSIBATEJIBCTBA PABOTHUKA KYBO «YC3H JIMCKHHCKOI'O
PAMOHA», HEIIOCPEJICTBEHHO OCYIIECTBJISIIOIIETI'O
OBPABOTKY IIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX, B CIYYAE
PACTOPKXEHHS C HUM CJYKEBHOI'O KOHTPAKTA
(KOHTPAKTA) NJIA TPYJOBOI'O IOI'OBOPA IIPEKPATUTDH
OBPABOTKY INEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX, CTABHINX
N3BECTHBIMU EMY B CBsI31 C UCIIOJTHEHUEM
JOJLKHOCTHBIX OBSI3AHHOCTEM

haMITHSI, MMST, OTYECTBO (TIPY HATUKH)

3amernaronmii(as) AODKHOCTD B KVYBO « VC3H

JIuckuHCKOrO paifoHa», HpeaympexkaeH(a) 0 TOM, YTO Ha NEPHOJ MCIOJIHEHHUS
MHOHM [JO/DKHOCTHBIX OOsA3aHHOCTeH (BBIIOJTHEHHA DPabOTHI) MO 3aMemaeMon
JNO/DKHOCTH ~ MHE  IPEJOCTAaBIE€H JOCTYI K  IIEPCOHATBHBIM  JIAHHBIM,
00pabaThiBaEMBIM B YUPE)KACHHH.

IMoaTseprkaato, 4to 51 mpomH(popMupoBaH(a) o dakre 0O6paboTKH MHON
NMEPCOHANBHBIX  JAaHHBIX, 00paboTka  KOTOPBIX  OCYIIECTBIAETCS  Kak
HEaBTOMATH3UPOBAHHBIM, TAaK W aBTOMATH3HPOBAHHBIM CIOCOOAMH, KaTeTOPHSIX
00pabaThIBaeMbIX IIEPCOHATBHBIX TAHHBIX, a TaKkxke 00 0COOCHHOCTAX U MpaBHIax
OCYIIECTBICHUA TaKOH o6paboTkH, YCTaHOBJICHHBIX (enepabHBEIM
3aKOHOZATEIECTBOM, IPABOBBIMU aKTAMH yUPEKICHHA.

Hacrosimum 106poBOSIbHO MPHHUMATO Ha cebs 00s13aTeNbeTBa:

- BBIOJIHATE TPEOOBaHMS 3aKkOHOAarenbcTBa Poccmiickoit Denepanuu B
00/1aCTH HEePCOHANBHBIX JAHHbIX, & TAKKE JOKyMEHTOB, ONPEEIIOMIX TIOIHTHKY
YUPEKIEHHS B OTHOLICHHH OOpPabOTKM NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, MPABOBBIX aKTOB
YUPEKIEHHS 110 BOMPOcaM 0OpabOTKH U 3aIMATH! IEPCOHATBHBIX JAaHHBIX;

- HE PaclpoCTPaHATh W HE PACKPhIBaTh TPETHUM JIMIAM, HE HMEIOIIMM
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JIOCTYTI K EPCOHAITBHBIM JaHHBIM, EPCOHANBHBIC NaHHBIE, CTABIINE M3BECTHBIMH
MHE B CBA3M C WCIOJHGHHEM JOJDKHOCTHBIX OOf3aHHOCTEH (BBIIOIHEHHEM
paboTer), 33 HCKIIOYCHHEM MOMX COOCTBEHHBIX MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX H
00MIeOCTYIHbIX IEPCOHATBHBIX JIAHHBIX;

- He MCIOJIB30BaTh MH(OPMALMIO, COAEPIKAIIYIO NEPCOHATBHBIC JAHHBIC, C
LIEITBEO TIOJTYUEHHUS BBITOIBI,

- IIpexpaTHTh 06PAGOTKY NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, CTABIIMX U3BECTHHIMU MHE
B CBSISH C HCIIONHEHHEM JODKHOCTHBIX 06S3aHHOCTeH (BBIIOJNHEHHEM DPaGoTH),
Hocyie TPEKpalleHds NpaBa Ha NOCTYN K IEPCOHANBHBIM JI@HHBIM (B ciydae
mepesofia HAa MHYIO JIOJDKHOCTb, HE IPEIyCMATPHBAIOLIYIO 00paboTKy
[EePCOHANBHBIX JAHHBIX JIHO0 TOCTYN K HEPCOHANBHBIM JIAHHBIM, HIK B CIydac
IpeKpaIeHns CIIyKeGHOro KOHTPaKTa (TpyA0BOro JIOTOBODA).

s mpenynpexies(a) O TOM, UYTO B Clydae HapyMIEHA: JaHHOTO
obs3atenscTBa Oymy TpHBIedeH(a) K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUM C
JefCTBYIONIMM 3aKOHOATeNbCTBOM Poccuiickoit denepaiuy.

B cooTBeTCTBHE co cTaTheil 7 PenepansHOro 3akona ot 27.07.2006 Ne 152-
®3 «O TNEePCOHATBHBIX JAHHBIX» 5 YBEIOMIIEH(a) O TOM, 4IO NEPCOHAJIbHBIE
JAHHBIE SBISIOTCS KOH(MICHIMampHOM uHQpopMammed, u s o0ssan(a) He
PacKpHIBATH TPETBHM JIMIAM M HE PacTpPOCTPAHATH HEPCOHATBHBIE JAHHBIC 6e3
cornmacus CyObeKkTa IEPCOHANBHBIX JAHHBIX, €CIM HHOE HE MPETyCMOTPEHO
(hemepabHBIM 3aKOHOM.

TonoxeHus 3aKoHOZATenbeTBa Poccmifckoii  ®eneparmu B - 00macTu
IEPCOHATBHBIX AAHHBIX, JOKYMEHTOB, OTPE/EIIOLIUX MOIKTHKY YIPEKICHUT B
OTHOIIEHHH 06pPabOTKH MEPCOHATBHBIX IAHHBIX, IPABOBBIX aKTOB YIPEKACHU 1O
porpocaM  OOpa0OTKH ¥ 3allUThl  NEPCOHANBHBIX  JIAHHBIX, a  Takike
OTBETCTBEHHOCTh 3a HapylieHue TpeOopanmit enepaipHOTO 3aKOHA OT

27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcOHANBHBIX IAHHBIX) MHE Pa3bACHEHBL.

« » &3

(mara) (TIomHCh) (pacumdpoBKa IOIHICH)
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YTBEPXEHA
npukazom KYBO «YC3H
JInCKHHCKOTO paitoHay

ot 9 9% 242% Ne_70,/0%

THIIOBAS ®OPMA COT'JIACHST
HA OBPABOTKY IIEPCOHAJIHBIX JAHHBIX PABOTHAKOB
KYBO «YC3H JINICKHHCKOI'O PAMIOHA»,
WHBIX CYBBEKTOB IIEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX

A, >

(hamumis, M3, OTHECTBO (TIPH HANMHMH)

MacropT cepust Ne
BBITAHK__ » I,

(ken goidan)

3aperncTpupoBaHHbIii(as) Mo ajgpecy:

naio Kasennomy vupesknenuio Boponeskckoii o6aactn «YnpaBJjieHne CONMAILHON 3aIMHTHI
Hacenenns Jlncknnckoro paiiona» (KYBO «YC3H Jluckunckoro paiionay),
Raseantie opeamisai-Onepamopa)

3aperHCTPHPOBAHHOMY 110 anpecy: I. Jlucku. yi. Tenbmana, 35, (Taiee — oepatop) cBOGOIHO,
CBOEH BOJIEH U B CBOEM HHTEpECE corjiacue Ha 06pa6o’rl<y CBOMX IIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

B auue npeacTaBuTeN st Cyﬁ'beKTa MEePCOHAJBHBIX JAHHBIX (33IIOJTHHCTC$[ B Ciry4dae
TOMy4CHHS COTIIACHS OT MPEACTABATENS CyOBEKTa IEPCOHATBHBIX AAHHBIX)

(@pawunus, wis, omuecmo nonnocmeio)

TIacIopT Cepust No BBITAH «__» i)

(kext soidan)

TIPOXKMBAIOIIHII 10 ajpecy:
ICHCTBYIOIMH  OT  WMEHH  CyGbeKTa  TepCOHANBHBIX  JAHHEIX HA  OCHOBAHHH

(perauaumei dosepentocmt wnt w020 doryenma, nodMeepaICOaIOU}e20 NOTHOM IR npedcmasumens)
Ileas 06paboTKH MepCOHATLHBIX TAHHBIX:

Bezenne  KkanpoBoro  JENONpOM3BOACTBA,  pealW3amus  3a7ad 1o IpodHiaKTHKe
KOPPYNIHOHHBIX NPABOHApYLIEHHE

(yasanis yen oopasoni]

Ilepedenn nepconaTbHBIX JAHHBIX, Ha 06PAGOTKY KOTOPBIX JAETCH COMMIACHE:

— amunus, uMs, 0THECTBO (P HATHYHH);

— MAHHBIE IOKYMEHTA, CONEPIKAIUECS B CBUIETETHCTBE O POXKICHHH - TIPEKHHIE HaMUITHS, HMS,
0T4eCTBO (TIPH HATHYHH);

— MACIIOPTHbIC NaHHble (CepHs, HOMEp, KeM M KOT/Ia BEIIaH);

— ajpec MecTa JKHTebCTBa;

~ aJIpec 3eKTPOHHOMN [10YTH;

JaTa ¥ MECTO POXKICHUS,
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— TPaXIAHCTBO;

— WHH;

- CHMUIIC;

— cBeneHus 06 00pa3OBaHUH;

— HOMep Tenedona;

— ceMeHHOE TIOJIOKEHAE;

— CONHMAIBHOE TIOJIOIKEHNE;

— WMYIIECTBEHHOE TOJI0XKEHNUE;

— JIOXOIIBI;

—  (ammTHs, MMl OTHECTBO (TIPH HAIHYHI), aTa POKACHUS peberKa;

— JIaHHBIE CBUIETEIHCTBA O GpakKe;

— nanssle mommca OMC;

— JlaHHBIE BOSHHOTO OmIeTa;

— HOMep JIAI[EBOTO CUeTa;

— mpodeccus;

— JIOJDKHOCTB;

_ CBeJIEHHS O TPY/I0BOii ASATENBHOCTH (B TOM WHCIIE CTaX PaGOTHL, AARHBIE O TPYIOBOK
3aHATOCTH Ha TEKYLIee BPeMs C yKa3aHWeM HAMMEHOBAHMS ¥ PACIETHOTO cieTa OpraHM3allim);
— CBEJIEHHS O COCTOSHHH 30POBbS;

— CBEJIEHHSI O CyIMMOCTH;

— cripaBka 06 OTCYTCTBHU IIPHBIICUSHHS K aIMUHUCTPATHBHOH OTBETCTBCHHOCTH 32
oTpeGIeHne HAPKOTHUYECKIX CPEICTB MIIH TICHXOTPOTHBIX BEIIECTB Ge3 Ha3HAYCHNS Bpaya;
—  PeKBH3WTHI CBHJIETE/IBCTBA FOCYIAPCTBEHHON PErMCTPAIMH AKTOB IPAXKIAHCKOTO COCTOTHMA;
— pHdOPMANHS O BIAICHHH HHOCTPAHHBIMH S3BIKAMHU;

—  pH(OPMAIHS, COJIEPHAIIAsCS B TPY/IOBOM JOTOBOPE, MOTIONHATENBHBIX COTAIICHAIX K
TPYZOBOMY JOTOBOPY:

— (axTe1 6Horpadun, CBEICHHS 0 PeOBIBAHAM 32 rpaHuIei;

dororpadus;

— mHQOpMaIHst 06 O(OPMIEHHBIX IOTYCKaX K TOCYIaPCTBEHHOR TaifHe;

— CBeIEHWs O TOCY1aPCTBEHHBIX HArpaax, MHBIX Harpajax i 3HaKaxX OTJIHTIHS;

— cBefieHHs O MPOECCHOHANBHOM IEPENOATOTOBKE 1 (HIIH) TOBBIICHAH KBaA(UKAIIH;
— WHQOPMALIHS O EKETOHBIX OTLIATMBACMBIX OTITYCKaX; YIEOHBIX OTIYCKaX H OTIYCKAX Ge3
COXpPaHEHWsI ICHEIKHOTO COMEPIKAHNAS;

— COCTaB CeMBH (CTETeHb PONCTBA, (aMHITHS, MMSL, OTHECTBO, 'O/, THCIIO, MECAI[ H MECTO

POYKIEHHSL, MECTO PaGOThI, IOMALIHAH azpec);

— CBEJEHHS O HAIMYNHN (OTCYTCTBHH) AMCLUTUIMHAPHBIX B3BICKAHHUH;

— CBEICHUSA U3 HAIOrOBOM MHCIIEKIIMK O TOM, YTO HE BKIIIOYCH B TIEpEYCHb HC
JTACKBANTHUIHPOBAHHBIX JIHLL.

HaumeHoBaHHE HJIH ClJaMHJ'll/lﬂ, UMHA, OTYECTBO H ajpec JMuIa, OCYHmIeCTBJISIIOINEro
06paGoTKy MepCOHATLHBIX AAHHBIX N0 MODYHEHHIO OMEPATOPA, €C/IH oGpaGoTka Oymer
Tmopy4eHa TAKOMY JIHLY

A MOTIOR HaTEORATIE OpONNECKO20 Tua, (ANIALR, WA, OMYECII0 Ut AOpec (USIINECIKo20 Tuya, 0EyyecTionTaiezo o0pasomiy

epCOIL IO OGNHBIX 1O NOPYNENtI0 ONEpamopa, Komapoxy Byden nopyuena ogpacomxa)
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Ilepeuenn aeiicTBHIT ¢ MepcoOHANLHBIMH AAHHBLIMH, HA COBEpHICHHE KOTODPBIX AAaeTest
corjacue, o0mee OMHCAHHE HCIOIB3YeMbIX 0nepaTopoM  cmoco6oB  0GpaGoTKH
MePCOHATBHBIX JAHHBIX:

c60p, 3aITHCh, CHCTEMATH3AIHIO, HAKOILIEHHE, XpaHeHue, yTouHeHne (0GHOBICHHE, H3MEHEHN E),
HMSBIICYEHHE, HCIOIb30BaNNe, Nepefaa (IIpelocTaBIeHue, I0CTYIT), yAaleH e, YRHITOXEHHE, a
TAKKE OCYIUECTBICHHE JOOBIX MHBIX NEHCTBHMN C IEPCOHATBHEIME JaHHEIMA B COOTBETCTBHN c
(eneparbHEM 3aK0HOIATEBCTBOM.

O0paGoTka BBINIEYKA3AHHBIX MEPCOHANBHLIX JAHHBIX Gymer ocymecTBIsITECS TyTEM
CMCINaHHOH (aBTOMAaTH3MpOBAaHHOH, He 2BTOMATH3MPOBAHHON) 06Pa0OTKH NEPCOHANBHBIX
JIaHHBIX.

Jaro cornacne Ha nepeady (peocTaBieHne) 0OIIEPaTOPOM MOHUX AAHHBIX B:

MunncreperBo coumanpho#t  sammrer  Bopomexckoif obmactm:  KYBO «TOTYC3x;
Mexpationnyio UPHC Poccru Nel4 o Bopomesxckodt oGnacT: OTnienenre conmamBHOro
Gonna Poccun  mo  Bopomesckoit o6mactr: [ocymapcTBerEOe Ka3eHHOE _ yUpeKK/IeHHE
Boponesxckoit  o6nactn __«BopoHexckui  obracTHOM LCHTD  3aHATOCTH __ HACEJIEHHUS)
TEPPUTOPHATLHEIH [ICHTD 3aHATOCTH HaceeHns «JIMCKIHCKHity: BoeHHEH KoMHECCapHaT ropoia
Jlncxn, Kamenckoro n JINCKHHCKOTO paifOHOB: KpeIHTHYIO OpPraHU3aluIO, B COOTBETCTBHHU C
ZIOTOBOPOM I10 MEPEHNCICHHIO 3apabOTHOM MIATHI T

(pazants numoe waenonne 1opudieckozo na; pasnunus, wxs, omuecnioo u adpec dusuveckozo mu i nepedasy xomopsu daemcn comnacue)

I o3HAKOMIEH ¢ OKYMEHTaMH OpraHW3AIWH, YCTAHABIHBAIOTIHME HOPANOK 06paGoTKe
TEPCOHANBHBIX NAHHBIX, & TAKXKE C MOMMH TIPaBAMH M 06S3aHHOCTSIMH B 5TOH 00IACTH.

Cornacue BCTYITa€T B CHJIy CO JTHS €T0 TIOAITACAHUST U neﬁcmye'r B T€YCHHUE BCETO CpokKa
06paboTKH MepCOHABHBIX TAHHBIX 4O MOMEHTA JOCTIDKCHUS [ 00pabOTKY MepCOHANBHBIX
JAHHBIX HIIH TIpeKpaleHus 00513aTeNECTB TI0 3aKIIIOYEHHBIM JIOTOBOpaM M COIJIALIECHUSM HIH
HMCXOZI M3 IOKyMeHTOB Oriepatopa, periaMeHTHpYIOMHX BOIPOCE! 06pabOTKH [epPCOHATBHBIX
JaHHBIX.

Cornacue MOXKET OBITh OTO3BaHO MHOIO B JH060€E BpEMS HA OCHOBAaHUH MOETO

TIHCBMEHHOTO 3asIBIIEHUSI.

(naTa) (Tozmvch) (pactmu¢poBKa moxmucy)
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VTBEPXJIEHA

HPUKA30M Ka3eHHOTO yupei IeHHs
Boponexckoit 06macti
«Ynpasrenue conmanpuoif 3aIUTEI
HaceseHus JICKMHCKOTO paifonay

OT«JI» g% 2024r. NeZp/0]1

THIIOBAST ®OPMA
PA3BSICHEHUIIT CYBBEKTY IEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX
IOPUIUYECKIX HOCJIEICTBHIT OTKA3A IPEJOCTABUTEL CBOUN
HOEPCOHAJIbHBIE JAHHBIE

4,

bamunns, ums, oTaectso (mpu HalM4uH) CyGbekTa TEPCOHANBHBIX aHHBIX MK 610 TIpEACTaBUTE IS i
TIpOXHBAIOMIIA(as) 110 apecy:
OCHOBHOH JOKYMeHT: "
(Ne cepnsi, kem 1 koraa BBLIAH)

B COOTBETCTBHY C YacThio 2 cTaThy 18 DeneparnbHoro 3akona ot 27.07.2006Ne 152-
D3 «O N€PCOHANBHBIX TaHHAIXY) HaCTOSAIUM TIOATBEPXK1ar0, YTO MHe PasbsICHEHBI
IOPUIMMECKHE TIOCTENCTBHS OTKaza HPENOCTaBUTE CBOHM IMepCOHANbHELE JIaHHBIE

YIPEXIeHHIO.

«_» 20 rozxa
s s e
JMata MOMHCH (pacmmgponxa TIOAMHCH)
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YTBEPX/JIEH
npukazom KYBO «YC3H
JInckuHCKOrO paioHay

ot JI4% L07% Ne_ 70 /2%

IOPSAIOK TOCTYIIA PABOTHUKOB
KVYBO «YC3H JIMCKUHCKOI'O PATOHA» B IIOMEILIEHUSI, B
KOTOPBIX
BEJIETCSI OFPABOTKA IIEPCOHAJILHBIX JAHHBIX

1. Hacrosmmit TTopsiiok onpesensieT npaBuia A0CTyna B momemerns KYBO
«YC3H JIuckuHCKOro paiioHa», B KOTOPHIX OCYIIECTBIAETCA 06paGoTKa, B TOM
UHCIIE XPAHEHHME, NEPCOHANBHBIX NAHHBIX (HOCHTENEH IEPCOHANBHBIX JAHHBIX)
(manee — Tlomemenus), B LEX HCKTIOYEHHS HECAHKIMOHAPOBAHHOTO, B TOM
4HMClie  CIY4aHHOro, MOCTYmAa K ICPCOHAIBHBIM JaHHBIM, YHHUTOXKECHHS,
M3MCHCHHS, GIOKUPOBAHMSA, KOMMPOBAHHS, NPENOCTABIECHUSA, PACIPOCTPAHEHHMS
NEPCOHANBHBIX [AHHBIX, & TaKKE OT MHBIX HENPABOMEPHBIX [EHCTBHI B
OTHONIEHHH IIEPCOHAITBHBIX JAHHBIX.

2. Jlin Ilomemenmii OpraHW3yeTcs pexuM oBecmeueHHs Ge30MacHOCTH,
TPENATCTBYIOMA BO3SMOKHOCTH ~HEKOHTPOJMPYEMOTO IPOHHKHOBEHHS W
npeOhiBatns B [IOMEmEHHAX I, HE MMEIONMX TpaBa MOCTYIA B OTH
TTomeresHus.

Pexcum obecneuenns Gesonacuoctu IToMemenuii 10DKeH 06eCTIeUUBATECS B
TOM YHCIIE:

— YTBEPIKICHHEM IPABOBBIM aKTOM YYPEKICHHS MEPEUHs IOMEIIEHHH, B
KOTOPBIX OCYIIECTBIIACTCA 00paboTKa, B TOM HHCIE XPAHEHHE, TEPCOHANBHBIX
JaHHBIX (HOCHTENEH MePCOHANBHBIX AHHBIX) B YUPEH/ICHHH,

— OTPaHMYCHMEM AOCTYINA MOCTOPOHHHUX JIMI[ M KOHTPOJIEM MX HAXOXCICHUS B
TTomemntenusx;

— ocHamenneM [lomemeHuii BXOAHBIMM JIBEPbMH C 3aMKaMH, a TAKKe
3aKpBIBAHUEM BXOIHEIX ABepeid B [lomernenus Ha K04 B paGodee BpeMs B clydae
yXoia BceX PabOTHHKOB, PabGOTAOIIMX B COOTBETCTBYIOImEM IIOMEINCHHH H B

Hepabouee BpeMms.
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3. OOGpa6oTka, B TOM YHCIIE XpPaHEHHE, NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX (HOCHTEIeH
HEePCOHAITBHBIX JIAHHBIX) B TTomemenmsix OCYIIECTBIISCTCS KaK
HEaBTOMATU3MPOBAHHEIM, TaK U aBTOMATH3HPOBAHHEIM CITOCOOAMM.

O6paboTka NepPCOHANBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCIE XPAHEHHE, TIEPCOHATBHBIX
JaHHBIX (HOCHTENEH NepCOHAIBHBIX [AHHBIX), B MHBIX IOMEICHHIX, HE
BKIIIOUEHHBIX B IIEPeUeHb [loMenIeHuii, 3anpenena.

4. Tlpy HaXOKACHWH IOCTOPOHHHX JHMI[ B IlOMEIIeHHH jHIaMy,
pabortarommMu B [IOMEINEHHH, KOTOpHE —YINOJIHOMOYEHH — OCYIIECTBIISTH
00paboTKy MePCOHATBHBIX JAHHBIX TGO OCYIIECTBIATH AOCTYII K HEPCOHAIBHBIM
JTAHHBIM B YYPEXKICHUHM, IPEANPHHIMAIOTCSA MEPBI, HCKITFOUAOIIHME BO3MOKHOCTD
JocTyna MOCTOPOHHUX JIMIL K 06pabaThiBaeMbIM HEPCOHAIBHBIM JaHHBIM, B TOM
YHCJIE Yepe3 yCTPOHCTBa BBOAA (BBIBOJA) MH(OPMALMH, a TAKKe K HOCHTEILIM
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

5. Verpotictea BBOAA (BBIBOAA) MH(OPMANKK, ydacTByIOmHE B 06pabOTKe
TIEPCOHANBHBIX [JAHHBIX, Pacmonararorcs B IIOMEIeHusX TakuM 00pasoM, YTo6BI
HCKIIIOYUTD CIIy4aiiHblid IpocMoTp o6pabaTsiBaeMoit HH(GOPMAIK TOCTOPOHRHUMH
Jnam, BomeummMe B [lomemenne, a Takoke depes asepu u okHa [TomemmeHns.

6. Jlnuamu, paGoraromumu B [loMemeHmH, 0GeCTEUMBACTCS COXPAHHOCTH
HMEIOIIUXCA Y HUX KIIOYEH OT BXOJHOM /JBEPH B COOTBETCTBYIOMIEE [lomMemennue,
B TOM YHCIIE NPEINPUHUMAOTCS MEphI, HCKITOYAIOMHE BO3MOXKHOCTH OCTYTIA
MOCTOPOHHHMX JIHI[ K KITIOYaM.

7. B ciyuae mposenenus peMonTa IloMEmeHns Bce HOCHTENH MePCOHAbHBIX
JIaHHBIX, HMEIOIIHMECS B COOTBETCTBYIOIEM IloMenennn (B TOM 4YHCIE B COCTaBe
TEXHHYECKHX CPEACTB), NODKHBI GBITH 3a0IIarOBPEMEHHO IEPEMEIIEHE! B APYroe
[Nomemenue, KOTOPOE BKIIOYEHO B TIepedeHs TloMermeruit.

8. OtseTcTBeHHOCTD 32 cofmoneHue HacTosmero ITopsaka BO3NAraeTcs Ha
PYKOBOAHMTENEH CTPYKTYPHBIX MHOJPA3ACICHHN YUPEKACHUS, 3aHHUMAIONIHX

COOTBETCTBYIOIIHE TTomemenus.
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KazenHnoe yupexaenne Boponesxckoii 06s1acTu
«YnpasJ/ieHHe COLHAJIbHOI 3aIUTHI HaceJeHnus JIncKHHCKOro paiona»
(KYBO «YC3H JInckuHnckoro paiiona»)

OPUKA3
« 09 » 0% 2024r. Ne Z2/01

r.JIucku

00 yTBep:KIeHHH JOKYMEHTOB, ONpeIeIAI0IHX NOJHTHKY B OTHOIICHHH
00paGoTKH MEepPCOHATbHBIX JaHHBIX B Ka3eHHOM yupe:xkaeHnn BopoHne:xckoi
o0sacTH «YpaBJeHHe COLHAJIbHOM 3alIUThI HaceaeHHs JInCKHHCKOro paiioHa»

B coorBerctBuu ¢ ®enepanbHeiMu 3akoHaMu oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
[IePCOHANBHBIX  JTaHHBIX», TpynoBeIM KomekcoM Poccuiickoit @eneparuu,
nocraHoBnenueM [IpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 21.03.2012 Ne 211
«O6 yTBepXIEHHH IIepedHs Mep, HallPaBICHHBIX Ha OOeCHedeHHE BBHIIOIHEHHS
obs3aHHOCTeH, INpexycMOTpeHHbIXx @enepanbHbIM 3akOHOM «O  TEPCOHANBHBIX
JIAHHBIX» U NIPUHATHIMH B COOTBETCTBHU C HUM HOPMATHUBHBIMH [IPABOBBIMH AKTAMH,
OIepaTOpaMH,  SBJSIONMMUCS  T[OCYAapCTBEHHBIMH WM  MYHHIUNAIBHBIME
OpraHamMm» IIPUKa3bIBaIO:

1. VYTBepauTh HpHiIaraeMele:

1.1. TIlpaBuna 06pabOTKH NMEPCOHATBHEIX TaHHBIX B KA3EHHOM yupercoenuu
Boponesicckoii  obnacmu  «Ynpasnenue COUUANbHOU 3QUIUMbBL  HACENEHU
Jluckunckozo paiionay (nanee — yapexeHue).

1.2. TlpaBunma pacCMOTpEeHHS 3aIPpOCOB CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX AAHHBIX
WM MX TIPEZICTaBUTENeH B yUpek TeHUH.

1.3. TlpaBuma OCYyIIECTBIEHHsS BHYTPEHHETO KOHTPOJIS COOTBETCTBHS
00paboTKH IIepCOHANBHBIX [JAHHBIX HA COOTBETCTBHE TPeGOBAHMSM K 3alluTe
TIEPCOHANIBHEIX JJAHHBIX, yCTaHOBIEHHBIM DenepaibHbIM 3aKoHOM 0T 27.07.2006 No
152-®3 «O mepcoHaNBHBIX MNAHHEIX», IPUHATEIMA B COOTBETCTBHHM C HHM

IIpaBOBBIMU aKTaMU YUPEKICHUA.
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1.4. TlepeyHu mepCOHANBHBIX JAHHBIX, O0OpabaThIBaeMBIX B Ka3eHHOM
yupexneHid BopoHexckoi obnacTu «YIpaBieHHe COLHANbHOM 3alUThl HACENEHH
JIucKMHCKOTO pafioHa» B CBSI3W C pealu3anueil CIyXKeOHBIX MIH TPYHTOBBIX
OTHOIIIEHHH, a Tak)Ke B CBS3H C y4acTHeM B OKa3aHWHM I'OCYJapCTBEHHBIX U HHBIX
YCIIYT, B OCYIIECTBICHHUH IOCYIapCTBEHHBIX M MHBIX (YHKIHH.

1.5. JlomxHOCTHBIE OOS3aHHOCTH JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a OPraHW3allUIO
00pabOTKHU EPCOHANBHBIX JaHHBIX B YUPEXKICHHUU.

1.6. TumoByro  ¢opmy  oOs3arenscTBa  pabOTHHKA  yUpPEXKICHHUS,
HEIIOCPEICTBEHHO OCYIIECTBILIIOMEro 00paboTKy IepCOHANBHBIX JaHHBIX, B CIydae
PacTOpXXeHHSI ¢ HHUM TPYAOBOTO JOrOBOpa MPEKPaTHTh 0OpabOTKY II€PCOHATBHBIX
JAHHBIX, CTaBIIMX M3BECTHHIMA €My B CBS3HM C HCIIOJHEHHEM JOJDKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH.

1.7. Tumoyio ¢opmy coriacus Ha 00pabOTKy I€pPCOHATBHBIX MaHHBIX
PabOTHHUKOB yUPEKITEHHUS, UHEIX CyOBEKTOB IIEPCOHATBHbIX TaHHBIX.

1.8. Tumoyro ¢opMy pa3bsiCHEHHS CyOBEKTy MNEepPCOHANBHBIX JaHHBIX
IOPUMYECKHX TIOCNEe/ICTBHH O0TKa3a IPeJOCTABUTE CBOU IIePCOHATLHEIE aHHEIE.

1.9. Tlopszmox AocTyma paGOTHHKOB YUPEXACHHS B IIOMEIIEHHUs, B KOTOPBIX
BezleTcst 00paboTKa MepPCOHANBHBIX JaHHBIX.

2 KOHTpOJ'[I: 3a MCIIOJTHEHHUEM HaCTOAIIETO IprKa3a OCTaBJISAIO 3a co0oii.

" kyB0 YCaH ) - T.B. Kpynuisiaa

JIACKUHCKOTO
PAVIOHA=
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YTBEPXJIEHBI

IIPUKA30M Ka3eHHOT'O YUPEXIEHHUs
BopoHexckoii obmactu
«VYmpapieH#e COIUAIbHOM 3aIUThI
HaceneHus JINCKHHCKOro paioHay

or«J7» _g¢ 2024 r. Ne VIO

IIPABHJIA
OBPABOTKH IEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX B KASEHHOM
YYPEKIEHAN BOPOHEKCKOM OBJACTH «YIIPABJEHUE
COIMAJIBHOM 3AIUTHI HACEJEHHAS IACKAHCKOT O PAVIOHA"

1. OG1rre MoI0KEHHS

1.1. IlpaBuma o6pabOTKU IEpCOHATLHBIX JAHHBIX B Ka3€HHOM YUYPEkKIECHHU
Boponexckoli  obmactu  «YIpaBleHHME ~ COLMANBHOM  3alllUThl  HACEICHUS
JIuckuHCKOro palioHa» (manee COOTBETCTBEHHO — IIpaBuiia) yCTaHaBIMBAIOT
NpOLeyphl, HalpaBlIeHHbIEe HA BBIIBIEHHE M IPENOTBpAallleHue HapylIeHuH
3aKoHOJaTenscTBa Poccuiickoit ®enepanyu B chepe MepcOHANBHBIX JAHHBIX, a
TaKXe ONpENENIAIOT IOJUTHKY Ka3eHHOro ydpexneHus BopoHexckoif obmactu
«YTpaBleHHe COIMANbHOM 3amuThl HacelneHus JIMCKMHCKOro padioHa» (namee —
yUpexjieHHe) KaK OIlepaTopa, OCYIIECTBILIOMEro o0paboTKy HepCOHATBHBIX
JIaHHBIX, W U1 KaXJOoH Iien oOpabOTKH INepCOHANBHBIX JaHHBIX COJIEp)KaHHE
00pabaTeIBaeMBIX IIE€PCOHANBHEIX NAHHBIX, KaTETOPUH CyOBEKTOB, HEPCOHATBHBIE
JIaHHBIE KOTOPBIX 00pabaThIBAIOTCS, CPOKM HX OOpabOTKM M XpaHEHWS, HMOPSIOK
YHHUYTOXEHMS TIPU JOCTHIKEHWH Lieleld 0oOpabOTKM WM IpU HACTYIUICHHH WHBIX
3aKOHHBIX OCHOBaHHUH.

1.2. O6paboTKa IIEPCOHATBHBIX MAHHBIX B YUYPEXKICHHM BBINONHSIETCA C
HCIIONB30BaHUEM CPE/ICTB aBTOMATH3aLUH MM 0€3 MCIIONB30BaHUs TAKUX CPEZICTB U

BKJIFOYaeT C60p, 3alliuCh, CHCTEMAaTHU3allMIO0, HAKOIUICHHWE, XpaHCHHE, YTOYHECHUEC




